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1. Context

2.

1.1

1.2,

1.9

Potrivit prevederilor art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat cu cele ale art. 68 alin. (1) lit. h)
si art. 111 si 112 din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, Autoritatea
contractanta are dreptul sa realizeze achizitionarea serviciilor prevazute in Anexa nr.
2 la actul normativ mentionat, in baza unei proceduri proprii, atunci cand valoarea
achizitiei este egala sau mai mica de 3.636.150 lei.

Prezentele proceduri se aplica exclusiv pentru achizitionarea serviciilor enumerate
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016.

Tn cazul contractelor mixte care au ca obiect atat servicii sociale cat si alte servicii
specifice, prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, obiectul principal se
determina in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale serviciilor sau
produselor respective.

Scopul procedurilor operationale privind realizarea achizitiilor directe

2.1.1. Scopul prezentelor proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli pentru
reglementarea activitatii de achizitie serviciilor prevdazute in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016, stabilirea responsabilitdtilor privind intocmirea, avizarea si
aprobarea documentelor aferente acestei proceduri.

Domeniul de aplicare a procedurilor operationale

3.1

3.2.
3.3.
3.4.

Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la solicitarea de
achizitie publica de produse, servicii dintre cele prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016, a carei valoare estimatd fard TVA, cumulatd pentru achizitii cu acelasi
obiect, la nivelul unui an este egala sau mai mic3 de 3.636.150 lei.

Prezentele proceduri de aplica in cadrul U.A.T. COMUNA CRASNA.

Responsabil de aplicarea prezentei proceduri este Compartimentul Achizitii Publice.

Prezentele proceduri operationale se aplicd pentru achizitionarea urmatoarelor

servicii:

3.4.1. Servicii de sanatate, servicii sociale si servicii conexe: 75200000-8; 75231200-
6, 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 [Servicii de furnizare personal
menajer]; 79624000-4 [Servicii de asigurare de personal de asistent3d medicali]
si 79625000-1 [Servicii de asigurare de personal medical] de la 85000000-9 la
85323000-9; 98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8 [C ase
particulare cu personal angajat] si 98513000-2 - 98514000-9 [Servicii de forta
de munca pentru particulari, Servicii de personal de agentii pentru particulari,
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Servicii de personal de birou pentru particulari, Servicii de personal angajat
temporar pentru particulari, Servicii de asistenta la domiciliu si Servicii
domestice];

3.4.2. Servicii sociale administrative, servicii de invatamant, servicii de sanatate si
servicii culturale: 85321000-5 si 85322000-2, 75000000-6 [Servicii de
administratie publica, de apdrare si de asigurdri sociale], 75121000-0,
75122000-7, 75124000- 1; de la 79995000-5 la 79995200-7; de la 80000000-4
Servicii de nvdtamant si formare profesionala la 80660000-8; de la 92000000-1
la 92700000-879950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de targuri si de
congrese], 79951000-5 [Servicii de organizare de seminare], 79952000-2
[Servicii pentru evenimente], 79952100-3 [Servicii de organizare de evenimente
culturale], 79953000-9 [Servicii de organizare de festivaluri], 79954000-6
[Servicii de organizare de petreceri], 79955000-3 [Servicii de organizare de
prezentdri de moda], 79956000-0 [Servicii de organizare de targuri si expozitii]

3.4.3. Servicii de indemnizatii: 75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3,
75313100-4, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1;

3.4.4. Alte servicii comunitare, sociale si personale, inclusiv servicii prestate de
organizatii sindicale, de organizatii politice, de asociatii de tineri si servicii
diverse prestate de organizatii asociative: 98000000-3; 98120000-0; 98132000-
7;98133110-8 5i 98130000-3;

3.4.5. Servicii religioase: 98131000-0;

3.4.6. Servicii hoteliere si restaurante: de la 55100000-1 la 55410000-7; de la
55521000-8 la 55521200-0 [55521000-8 Servicii de catering la domiciliu,
55521100-9 Servicii de livrare a mancarii la domiciliu, 55521200-0 Servicii de
livrare a mancarii] 5552000-1 Servicii de catering, 55522000-5 Servicii de
catering pentru societati de transport, 55523000-2 Servicii de catering pentru
alte societati sau institutii, 55524000-9 Servicii de catering pentru scoli
55510000-8 Servicii de cantina, 55511000-5 Servicii de cantina si alte servicii de
cafenea cu clienteld restransa, 55512000-2 Servicii de gestionare a cantinelor,
55523100-3 Servicii de restaurant pentru scoli;

3.4.7. Servicii juridice, in masura in care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. (3)
din Legea nr. 98/2016: de la 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5;

3.4.8. Alte servicii administrative si servicii guvernamentale: de la 75100000-7 la
75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 pana la 75131000-3;

3.4.9. Prestari de servicii pentru comunitate: de la 75200000-8 la 75231000-4;

3.4.10. Servicii de investigatie si de sigurantd: de la 79700000-1 la 79721000-4
[Servicii de investigatie si de siguranta, Servicii de sigurantd, Servicii de
monitorizare a sistemelor de alarma, Servicii de pazd, Servicii de supraveghere,
Servicii de localizare, Servicii de localizare a transfugilor, Servicii de patrulare,
Servicii de eliberare de ecusoane de identificare, Servicii de anchetare si Servicii
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de agentii de detectivi] 79722000-1 [Servicii de grafologie], 79723000-8 [Servicii
de analiza a deseurilor];

3.4.11. Servicii internationale: 98900000-2 [Servicii prestate de organizatii si de
organisme extrateritoriale] si 98910000-5 [Servicii specifice organizatiilor si
organismelor internationale];

3.4.12. Servicii postale: 64000000-6 [Servicii postale si de telecomunicatii],
64100000-7 [Servicii postale si de curierat], 64110000-0 [Servicii postale],
64111000-7 [Servicii postale de distribuire a ziarelor si a periodicelor],
64112000-4 [Servicii postale de distribuire a corespondentei], 64113000-1
[Servicii postale de distribuire a coletelor], 64114000-8 [Servicii de ghisee de
oficii postale], 64115000-5 [Inchiriere de cutii postale], 64116000-2 [Servicii
post-restant], 64122000-7 [Servicii de curierat si de mesagerie internda in

birouri]

4. Reguli generale si principii de urmat

4.1.

4.2.

4.3.

Tn procesul de realizare a achizitiilor publice, orice situatie pentru care nu exista o
reglementare explicitd in Legea nr. 98/2018, in Normele metodologice aprobate
prin Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016, in alte acte normative sau in cadrul
prezentelor proceduri operationale, se interpreteaza potrivit principiilor generale
care guverneaza achizitiile publice, prevazute in art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016:

4.1.1. nediscriminarea;

4.1.2. tratamentul egal;

4.1.3. recunoasterea reciproca;

4.1.4. transparenta;

4.1.5. proportionalitatea;

4.1.6. asumarea raspunderii.

Principiul nediscrimindrii presupune asigurarea conditilor de manifestare a
concurentei reale pentru ca orice operator economic, indiferent de nationalitate, sa
poatd participa la procedura de atribuire si sa aiba sansa de a deveni contractant.

Principiul tratamentului egal inseamna ca Autoritatea contractanta este obligata ca,
oricAnd pe parcursul procedurii de atribuire, sa se stabileasca si sa se aplice reguli,
cerinte, criterii identice pentru toti operatorii economici, astfel incat acestia sa
beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti. Pentru a se respecta principiul
tratamentului egal, Autoritatea contractanta trebuie sa elimine elementele de
natura subiectiva care pot influenta deciziile in procesul de achizitie publica si sa
furnizeze, concomitent, catre toti operatorii economici implicati intr-o procedura de
achizitie, a informatiilor aferente procedurii.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Principiul recunoasterii reciproce, derivand din libera circulatie a bunurilor si
serviciilor in Uniunea Europeand, pretinde ca produse manufacturate legal intr-un
stat membru trebuie sa fie acceptate spre comercializare si in celelalte state
membre. De asemenea, serviciile oferite legal pe teritoriul unui stat membru, pot fi
prestate si pe teritoriul altui stat membru. Principiul recunoasterii reciproce nu
interzice existenta standardelor nationale, ci doar acceptarea standardelor similare
din alt stat membru.

Principiul transparentei presupune informarea adecvata a tuturor participantilor la
procedura de atribuire, fiind important si din perspectiva accesului la remediile
legale. Principiul transparentei pretinde si aducerea la cunostinta publicului a
tuturor informatiilor referitoare la aplicarea procedurii de atribuire in scopul
garantarii eliminarii riscului de favoritism si de comportament arbitrar din partea
autoritatii contractante. In aplicarea principiului transparentei, atunci cand achizitia
este demarata printr-un anunt publicitar, Autoritatea contractanta are obligatia sa
formuleze toate informatiile dinr documentatia de atribuire in mod clar si precis,
univoc, oferind operatorilor economici o pozitie de egalitate atat in momentul in
care isi pregatesc ofertele, cat si iIn momentul in care acestea sunt evaluate de cdtre
autoritatea contractanta. Totodata, transparenta presupune permiterea tuturor
persoanelor interesate, la accesul la informatiile publice privind achizitiile directe
demarate sau realizate.

Principiul proportionalitdtii presupune corelarea echilibratd intre necesitatile
autoritatii contractante, obiectul achizitiei si cerintele care trebuie indeplinite de
ofertanti pentru satisfacerea necesitatilor autoritatii contractante. in cazul
achizitiilor directe, proportionalitatea priveste atat alegerea modalitatii concrete,
cat si stabilirea termenelor achizitiei si cerintele care trebuie sa fie indeplinite de
ofertanti. Tn aplicarea acestui principiu, Autoritatea contractantd trebuie sa
procedeze in asa fel incat sa nu depaseasca limitele a ceea ce este adecvat si
necesar pentru atingerea obiectivelor.

Principiul asumarii raspunderii presupune determinarea clara a sarcinilor si
responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de achizitie publica,
asigurandu-se profesionalismul, impartialitatea si independenta deciziilor adoptate
pe parcursul acestui proces. De asemenea, acest principiu implica faptul ca
raspunderea apartine exclusiv comisiei de evaluare si factorilor decizionali din
autoritatea contractanta, indiferent de opiniile exprimate de organismele de control
ex-ante sau ex-post in domeniul achizitilor publice sau de recomandarile
autoritatilor cu competente in domeniu sau in alte domenii.
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4.8. Pe parcursul realizarii unei achizitii de servicii dintre cele previzute in Anexa 2,
Autoritatea are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a evita aparitia
unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de interese si/sau
impiedicarea, restrangerea sau denaturarea concurentei.

4.9.7n situatia in care, pe parcursul realizirii unei achizitii de servicii dintre cele
prevazute in Anexa 2, apare o situatie de conflict de interes sau o situatie care poate
fi caracterizata ca fiind o impiedicare, restrangere sau denaturare a concurentei,
Autoritatea are obligatia, potrivit competentelor, s3 adopte masuri corective de
modificare, incetare, revocare sau anulare a actelor care au afectat aplicarea
corecta a procedurii de pregatire a achizitiei directe sau a achizitiei. Autoritatea
dispune anularea achizitiei si reluarea acestuia, dacad aceasta nu a fost finalizat3, ori
de cate ori se constatd cd neregularitatile sesizate nu pot fi remediate.

5. Definitii

5.1.1. Achizitie sau achizitie publicd - achizitia de lucrdri, de produse sau de servicii
prin intermediul unui contract de achizitie publica de cdtre una ori mai multe
autoritati contractante de la operatori economici desemnati de citre acestea,
indiferent daca lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii
unui interes public;

5.1.2. Achizitie de servicii dintre cele prevazute in Anexa nr. 2 |la Legea nr. 98/2016
- efectuarea unei achizitii de servicii a cirei obiect principal serveste o
necesitate care se circumscrie activitatilor codificate conform CPV si enumerate
limitativin Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016;

5.1.3. Acceptarea ofertei castigdtoare - actul juridic prin care autoritatea
contractanta isi manifesta acordul de a se angaja juridic intr-un contract ce va fii
incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost desemnata castigidtoare;

5.1.4. Achizitor / Beneficiar - calitatea de autoritate contractanti a COMUNEI
CRASNA in cazul achizitiei de servicii din cele prevazute in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016;

5.1.5. Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit
legii, afecteazd fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor
bugetare aprobate;

5.1.6. Angajament legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor
publice;

5.1.7. Anunt - anunt publicat in SEAP — sectiunea — anunturi publicitare sau pe site-
ul propriu;

5.1.8. Autoritate contractanta - institutie publica centrala care are calitatea de
ordonator de credite si care are competente in domeniul achizitiilor public:
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COMUNA CRASNA;

5.1.9. Caiet de sarcini - documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte,
prescriptii, caracteristici de natura tehnicd) ce permit fiecdrui serviciu fie
descris, in mod obiectiv, in asa maniera incit s corespunda necesitatilor
COMUNEI CRASNA,;

5.1.10. Cerere e ofertd — cerere adresata de Autoritatea contractanta, citre unu sau
mai multi operatori economici, prin care se solicita formularea unei oferte
pentru realizarea unei achizitii de servicii conform prezentelor proceduri;

5.1.11. Compartiment - directie, serviciu, birou, unitate, sau birou, si alte entitéti, cu
sau fara personalitate juridica subordonate, dupa caz;

5.1.12. Conflict de interese - orice situatie in care membrii personalului autoritatii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneazi in
numele autoritatii contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii
de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau
indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar
putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta
lor in contextul procedurii de atribuire;

5.1.13. Lichidarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se verifici
existenta angajamentelor, se determind sau se verifica realitatea sumei
datorate, se verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza
documentelor justificative care sa ateste operatiunile respective;

5.1.14. Obligatie de plata - raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fati de
creditor la a da 0 anume suma de bani sub sanctiunea constrangerii;

5.1.15. Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a
se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica.
Oferta, dacd este cazul cuprinde propunerea financiard, propunerea tehnic3,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

5.1.16. Operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori
executant de lucrari - persoana fizica/juridica, de drept public sau privat, ori
grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care oferd in mod licit pe
piata de servicii;

5.1.17. Ordonantarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se
confirma ca livrdrile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au
fost verificate si ca plata poate fi realizat3;

5.1.18. Plata - faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care
institutia publicd achita obligatiile sale fata de tertii creditori (este eliberata de
obligatiile sale fata de tertii creditori);

5.1.19. Prestator - calitatea de contractant a ofertantului care a devenit in conditiile
legii, parte intr-un contract/comanda contract de servicii;

5.1.20. Referat de necesitate — document intern emis de fiecare compartiment din
cadrul autoritatii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul
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viitor, care cuprinde necesitatile de produse, servicii si lucrdri identificate,
precum si pretul unitar / total al necesitatilor, intocmit potrivit art. 2. alin. 5 din
Normele Metodologice aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr.395/2016. in
situatia in care necesitatea a fost imposibil de prevazut, nevoia autoritatii
survenind n cursul anului, atunci referatul de necesitate se intocmeste in
consecinta;

5.1.21. Vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV - nomenclatorul de referintd in
domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al
Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

5.1.22. Zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca
sunt zile lucratoare.

6. Etapele achizitiei de servicii de natura celor prevédzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016

6.1. Realizarea achizitiiior de servii la care se referd prezenta procedura este divizata in
urmatoarele etape:
6.1.1. Planificarea;
6.1.2. Organizarea si efectuarea achizitiei;
6.1.3. Etapa post-atribuire.

7. Planificarea

7.1. Planificarea achizitiilor publice reprezintd totalitatea proceselor si activitatilor
destinate documentarii si colectarii informatiilor utilizate pentru identificarea si
definirea nevoii autoritatii contractante si identificirii mecanismelor potrivite
pentru pregatirea achizitiei directe.

7.2. Etapa de planificare a achizitiilor publice cuprinde urmatoarele procese:

7.2.1. Identificarea necesitatilor si intocmirea referatelor de necesitate;
7.2.2. Elaborarea si actualizarea planului anual al achizitiilor publice;
7.2.3. Elaborarea documentatiei de atribuire.

7.3. Etapa de planificare/pregdtire a unui proces de achizitie publicd se initiazd prin
identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu
aprobarea de catre conducatorul autoritatii a documentatiei de atribuire, inclusiv a
documentelor-suport.

7.4.1n cadrul etapei de planificare, pentru identificarea si cuantificarea nevoilor
Autoritatii, se recurge la mecanismele de analiza si cercetare a pietei, respectiv de
consultare a pietei.
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8. Analiza si cercetarea pietei

8.1. Pentru a intelege mecanismul de formare a preturilor, in vederea determindrii
valorii estimate a unei achizitii, si pentru a contura si descrie necesitatile
identificate, Autoritatea, efectueaza o analiza si cercetare a pietei, in vederea cét
mai bune cunoasteri a mediului in care se realizeaza achizitia.

8.2. Scopurile urmarite de Autoritate in analiza si cercetarea pietei sunt urmatoarele:
8.2.1. Extragerea informatiilor care sunt relevante pentru o planificare
corespunzatoare si eficienta;
8.2.2. Stabilirea unui comportament al autoritdtii contractante (prin intermediul
abordarii de achizitii utilizate) care sa permitd realizarea de achizitii publice in
conditii de eficienta economica si sociala.

8.3. Sursele de informatii pentru cercetarea si analiza pietei sunt urmétoarele:
8.3.1. Surse primare
8.3.2. Surse secundare
8.3.3. Propria experienta a Autoritatii.

8.4. Sursele primare, in cazul achizitiilor ,de rutind” care adreseaza nevoi generale a
Autoritatii, si care se refera la servicii tranzactionate in mod frecvent pe piata, sunt
urmatoarele:

8.4.1. Transmiterea/publicarea pe site-ul autoritatii contractante a unei cereri de
informatii cu privire la preturile practicate in conditile de vanzare ale
operatorului economic pentru serviciile respective;

8.4.2. Parcurgerea materialelor de marketing ale operatorilor economici: reclame,
e-mailuri, brosuri, cataloage, site-uri web etc;

8.4.3. Participarea personalului autoritdtii contractante la conferinte si vizite la
targuri, expozitii etc.;

8.4.4. Achizitionarea de abonamente pentru acces la analize de piata realizate de
operatori economici specializati;

8.4.5. Participarea la discutii informale si schimb de informatii cu alti specialisti in
achizitii, realizate inclusiv prin intermediul forumurilor de achizitii publice sau la
participarile la seminare, conferinte in achizitii.

8.5. Sursele primare, in cazul achizitiilor care adreseazd nevoi specifice ale autoritatii
contractante, se recomanda efectuarea unui dialog cu piata, prin organizarea de

intalniri, dezbateri publice si prin alte metode specifice.

8.6. Sursele secundare reprezinta informatii cu caracter general, ce nu au legitura
directa specificd cu o achizitie ce urmeaza a fi realizatd de catre o autoritate
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contractantd, dar al caror continut influenteazd modul de abordare in realizarea
achizitiei la nivel de autoritate contractanta.

8.7. Sursele de informatii secundare pot fi:
8.7.1. Liste oficiale de operatori economici, acolo unde acestea sunt disponibile in
conditiile art. 201-202 din Legea 98/2016;
8.7.2. Indici economici si indicatori disponibili, furnizati de Institutul National de
Statisticd, cum ar fi, dar fara a se limita la:

8.7.3. Indicele preturilor de consum -
http://statistici.insse.ro/shop/?page=ipc1&lang=ro;

8.7.4. Indicele preturilor productiei industriale -
http://www.insse.ro/cms/ro/content/indicele-preturilor-productiei-industriale:

8.7.5. Indicatori de dezvoltare durabila -

http://www.insse.ro/cms/ro/content/indicatori-de-dezvoltare-durabila;

8.7.6. Publicatii economice sau de comert (ziare, reviste, jurnale sau buletine) care
includ stiri si articole relevante, analize de piata si prelucrdri ale datelor
statistice;

8.7.7. Analize de piatd on-line, sub forma de baze de date, care pot fi interogate sau
rapoarte oferite de organizatii specializate pentru anumite domenii de
activitate;

8.7.8. Statistici, analize, studii si rapoarte publicate pe site-urile ministerelor si ale
structurilor subordonate. Spre exemplu: baza de date publicatd de ANAF
(Agentia Nationald de Administrare Fiscald) la adresa:
https://www.anaf.ro/indicatori/indfinanciari.html, ce ofera informatii despre
concentrarea pe piata pentru activitdtile economice inscrise in CAEN, numarul
de operatori economici intr-un anumit domeniu de activitate, nivelul cifrei
medii de afaceri, nivelul profitului etc.;

8.7.9. Organizatii care promoveaza comertul: Camera de Comert si Industrie a
Romaniei si structurile subordonate, asociatii profesionale;

8.7.10. Rapoarte si publicatii furnizate de Consiliul concurentei — rapoarte anuale:
http://www.consiliulconcurentei.ro/ro/publicatii/rapoarte-anuale.html,
publicatii: http://www.consiliulconcurentei.ro/ro/publicatii/toate-
publicatiile.html| etc;

9. Consultarea pietei

9.1.Tn situatia in care, Autoritatea contractantd sesizeazi nevoia achizitionarii unui
serviciu a carui pret este dificil de estimat, datoritd complexitatii tehnice sau
financiare a achizitiei, pentru estimarea pretului, se utilizeaza procedura consultirii
pietei prin intermediului sectiei dedicate a Platformei SEAP.
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9.2. Consultarea pietei se realizeaza atunci cand in urma analizei si cercetérii pietei, ca
urmare a corelarii informatiilor obtinute cu nevoia ce urmeaza a fi satisfacutd, se
decide la nivelul autoritatii contractante c3 pentru descrierea nevoii este necesar a
se intra intr-un dialog cu piata.

9.3. Analiza si cercetarea pietei nu trebuie confundatd cu activitatea de consultare a
pietei. Astfel, analiza si cercetarea pietei este o activitate ce reprezintd o buni
practica pentru orice proces de achizitie. Consultarea pietei este o etap3 care se
realizeaza dupa analiza si cercetarea pietei, atunci cdnd rezultd ca pentru descrierea
exactd a nevoii autoritatii, este nevoie de initierea unui dialog cu actorii de pe piata
de profil.

9.4. Consultarea pietei este un proces, care se utilizeazd numai atunci cand:

9.4.1. autoritatea contractanta intentioneaza achizitionarea unor servicii
caracterizate de cu grad ridicat de complexitate tehnici, financiara sau
contractuala.

9.4.2. ca parte a analizei si cercetdrii pietei, se constatd cid obiectul contractului
adreseaza domenii in care piata inregistreazd un progres tehnologic rapid,
accelerat.

9.5. Anuntul privind initierea consultarii pietei se publica in sectia dedicata a platformei
SEAP si trebuie sa descrie cat mai amanuntit posibil produsul, serviciul sau lucrarea
a carei valoare estimatd se doreste a fi identificatd prin parcurgerea acestei
proceduri.

9.6. Totodata, mecanismul de consultare a pietei nu poate fi utilizat in sine pentru
realizarea unor achizitii. Astfel, in platforma dedicatd acestei activititi, nu se pot
publica anunturi publicitare in urma carora sd se selecteze un ofertant pentru
realizarea unei achizitii directe.

10. intocmirea referatelor de necesitate
10.1. intocmirea referatelor de necesitate si a programului anual de achizitii
publice se realizeaza potrivit celor stabilite in procedurile interne adoptate pentru
realizarea achizitiilor directe;

11. Estimarea valorii achizitiei
11.1. Tn calcularea valorii estimate a achizitiei, Autoritatea respecta urméatoarele
reguli generale:

11.2. Autoritatea contractanta calculeaza valoarea estimata a unei achizitii avand
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in vedere valoarea totala de plata, fara TVA, estimata de autoritatea contractanta,
luand Tn considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului
mentionate in mod explicit in documentele achizitiei.

11.3. Estimarea valorii achizitiei publice se realizeaza avand in vedere obiectul
achizitiei.
11.4, Obiectul achizitiei publice se pune in corespondenta cu codul/codurile CPV

care il descriu cat mai exact, relevanta in acest context fiind activitatea ce
caracterizeaza scopul principal al contractului.

11.5. Estimarea se face raportat la achizitie, care la randul ei corespunde unei
necesitati, raportat la nivelul unui an bugetar, si nu pe cod/coduri CPV a caror
utilizare asigurd descrierea cidt mai exacta a obiectului contractului, neavand
legatura directa cu estimarea valorii achizitiei publice si nefiind determinante pentru
definirea produselor, serviciilor si lucrarilor similare.

11.6. Pentru acele servicii care au fost efectuate in cei doi ani anteriori celui pentru
care se estimeaza necesitatea, se vor avea in vedere preturile medii din achizitiile
efectuate, indexate cu un procent de 10 — 15%.

11.7. Pentru acele necesitati identificate care nu sunt de natura repetitiva si care
nu au mai fost efectuate in trecut, se vor avea in vedere preturile existente pe piata,
prin compararea unor oferte existente.

11.8. Tn conformitate cu principiile mentionate la descrierea procedurii de analiza
si cercetare a pietei, pentru determinarea valorii estimate a unei achizitii, se face
recurs la sursele primare, secundare sau la experienta proprie a autoritatii
contractante, dupa caz.

11.9. Operatiunile de determinare a pretului, se efectueaza dupa cum urmeaza:
11.9.1.Tn cazul acelor servicii, care se gsesc in catalogul on-line din SEAP, estimarea
valorii se face prin compararea preturilor din catalog cu necesarul de servicii
care se doreste a se achizitiona.

11.9.2. Tn cazul serviciilor in cazul cirora nu existd preturi de referinta disponibile, se
poate organiza o cercetare a pietei prin transmiterea unor solicitari, inclusiv
prin email, catre operatorii economici cu obiect de activitate in domeniul
relevant.

11.9.3.1n cazul serviciilor, pentru estimarea valorii achizitiei, se tine cont de
reglementarile privind salariul minim garantat in plata la nivel national, de
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timpul necesar prestarii serviciului in mod rezonabil precum si de calificarile
necesare pentru personalul care va presta serviciul.

11.10. Estimarea pretului trebuie sd tind cont de toate circumstantele care au
influenta directd asupra pretului, cum ar fi, dar farad a se limita la: locul si termenul
de prestare, necesarul de forta de munca, etc.

11.11. Cel care intocmeste referatul de necesitate si propune valoarea estimata,
trebuie s3 descrie modul de calcul sau de determinare a acestei valori. Astfel, se
trece sursa informatiei privind pretul (catalog on-line, solicitare catre operatori
economici, alte cataloage, etc.), cu atasarea dovezilor relevante in acest sens.

11:12. in procesul de estimare a pretului, este interzis utilizarea de practici menite
sa influentele sursele de informatii in asa fel incat preturile propuse de acestia sa fie
modificate fatd de conditiile normale existente in piatd, intr-o tranzactie normala,
intre un ,,cumpéritor” diligent si informat si un ,vanzator” decis sa faca tranzactia,
dar fira sa fie constrans de vreo circumstanta.

12. Alegerea procedurii de achizitie

12.1. Pentru a determina daci o anumitd achizitie se realizeaza prin achizitie
directd, se are in vedere ca valoarea estimata a achizitiei sa fie egala sau sa se
situeze sub pragurile valorice stabilite de art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016
(suma de 3.636.150 lei);

12.2. Tn determinarea valorii estimate a achizitiei, se au in vedere prevederile art.
17 din Normele metodologice aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016.

Art. 17

(1)Autoritatea contractantd alege procedura de atribuire in functie de urmdtoarele

aspecte:

a)valoarea estimatd a achizitiei;

b)complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeazd a fi atribuit;

c)indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor proceduri de atribuire.

(2)in aplicarea art. 11 alin. (2) din Lege, autoritatea contractantd are obligatia ca, la

alegerea procedurii de atribuire, sd se raporteze la valoarea estimatd a produselor,

serviciilor si lucrdrilor care sunt considerate similare in conditiile de la alin. (1).

(3)in cazul in care autoritatea contractantd implementeazd proiecte finantate din fonduri

nerambursabile si/sau avénd ca obiect cercetarea-dezvoltarea, prevederile prezentului

articol se aplicd prin raportare la durata contractului de finantare/proiect.

(4)Fdrd a afecta celelalte prevederi ale prezentului articol, pentru contractele de achizitie

publicd de lucrdri sau de servicii al cdror obiect vizeazd realizarea obiectivelor de

investitii publice noi sau a lucrdrilor de interventie asupra celor existente, autoritatea
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contractantd alege procedura de atribuire in functie de urmdtoarele considerente:
a)valoarea estimatd a contractului avénd ca obiect prestare a serviciilor de elaborare a
studiului de fezabilitate pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, dacd contractul
prevede o clauzd privind cedarea drepturilor patrimoniale de autor;

b)valoarea estimatd a contractului avdnd ca obiect prestarea serviciilor de proiectare
tehnicd si asistentd din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte
cumulatd cu cea a lucrdrilor aferente obiectivului de investitii, dacd acestea fac obiectul
aceluiasi contract de achizitie publicd de lucrdri;

b1)valoarea estimatd a contractului avénd ca obiect prestarea serviciilor de proiectare
tehnicd si asistentd din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte,
separatd de valoarea estimatd a contractului avénd ca obiect executia lucrdrilor aferente
obiectivului de investitii, dacd se atribuie contracte distincte de servicii de proiectare
tehnicd si asistentd din partea proiectantului, respectiv de lucrari;

c)pentru serviciile specifice aferente unei lucrdri cum ar fi verificare proiecte, expertizd,
audit energetic, studiu de impact asupra mediului, scenariu la incendiu, consultantd,
asistentd tehnicd si altele, care necesitd specialisti certificati/atestati pentru realizarea
acestora, se va stabili valoarea estimatd a fiecdrui serviciu pentru fiecare obiectiv de
investitii in parte si in functie de valoarea obtinutd, pentru fiecare serviciu, se va stabili
modalitatea de achizitie corespunzdatoare.

12.3. in ce priveste regula stabilitd de art. 17 alin. (1) trebuie avut in vedere, ca cel
mai important criteriu fixat se referd la ,valoarea estimatd a achizitiei”. Astfel,
indiferent de influenta criteriilor aduse de prevederile art. 17 alin. (1) lit. b) si ¢}, in
mésura in care valoarea estimata a achizitiei este superioard valorii prag prevazute
de art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, achizitia nu mai poate fi efectuata prin
achizitie directd, chiar daca achizitia are o complexitate redusa.

12.4. Valoarea totald a achizitiei este exprimata in lei si reprezinta valoarea totald
de platd, fara TVA, ludnd in considerare orice eventuale forme de optiuni si
prelungiri ale contractului mentionate in mod explicit in documentele achizitiei.

12.5, Tn ceea ce priveste termenul ,achizitie”, folosit in cadrul art. 17 alin. (1) lit. a)
din HG nr. 395/2016, trebuie avut in vedere cd acesta nu vizeaza un contract de
produse, servicii sau lucrdri atribuit intr-un anumit moment, ci reprezintd un
concept care se raporteazd la/include produsele, serviciile si lucrdrile considerate
similare, astfel cum este mentionat la alin. (2) al art. 17 din Normele metodologice
aprobate prin Hotérarea Guvernului nr. 395/2016.

12.6. Pentru a evita divizarea artificiala a achizitiei publice, l]a momentul intocmirii
documentatiei de atribuire, se verificd dacd in anul bugetar in care se lanseaza

achizitia, au existat achizitii care satisfac aceeasi necesitate, sau dacd, pe langd

Pagina 14 din 21



achizitia care se lanseaza, vor mai exista achizitii care servesc aceluiasi scop.

12.7. Autoritatea contractantd nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie
publicd in mai multe contracte distincte de valoare mai micéd si nici de a utiliza
metode de calcul care si conduci la o subevaluare a valorii estimate a contractului
de achizitie publicd, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire
reglementate de Legea nr. 98/2016 si de a realiza achizitia prin achizitie directa.

12.8. Autoritatea contractanta nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii
estimate a achizitiei cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire
previzute de prezenta lege. Tn ce priveste criteriile/elementele de verificat in
contextul divizarii artificiale, trebuie avute in vedere urmatoarele aspecte:

12.8.1. analiza privind divizarea artificiald vizeaza, in primul rand, indeplinirea de
catre achizitia respectiva a aceleiasi functii tehnice si economice;

12.8.2.ca moment de timp relevant pentru stabilirea orizontului temporal, este
considerati data lansdrii procedurii de atribuire, si nu data semnarii
contractului de achizitie;

12.8.3. elementul esential in analiza cazurilor este identificarea si justificarea
necesitatii de catre autoritatea contractanta la momentul lansarii procedurilor
de achizitii publice.

12.9. Pentru alegerea procedurii, se are in vedere valoarea estimata a tuturor
achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, ori care se
adreseazd operatorilor economici ce desfasoara constant activitati intr-o piata de
profil relevant3, pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa le atribuie, de
reguld, in cursul unui an bugetar.

12.10. Tn cazul in care achizitia se realizeazd pe loturi, valoarea estimata se
calculeaza tindnd cont de valoarea totala a loturilor.

1211, Pentru calculul valorii estimate a achizitiei, in vederea alegerii procedurii de
atribuire, se are in vedere scopul pentru care se realizeaza achizitia, respectiv
necesitatea pe care urmeaza sa o acopere efectuarea acestei achizitii la nivelul unui
an bugetar.

13. intocmirea documentatiei de atribuire

13.1. Documentatia de atribuire cuprinde, pe langd referatul de necesitate,
urmatoarele, dupa caz:
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13.1.1. Cererea de oferta transmisa unui sau mai multor ofertanti;

13.1.2. Caietul de sarcini pentru achizitii pentru care se realizeaza publicitate prin
publicarea achizitiei pe site-ul institutiei sau pe sectiunea dedicatd publicitatii
pe platforma SEAP;

13.1.3. Anuntul publicitar;

13.1.4. Formularele puse la dispozitie de catre Autoritatea contractanta;

13.1.5. Modelul de contract sau descrierea principalelor clauze contractuale
referitoare la termen de livrarea / prestare a serviciului / executie de lucrari,
cuantumul garantiei de buna executie, daca este cazul si mentiuni cu privire la
penalititile de intdrziere aplicate pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale.

13.2. Tn cazul in care nu se intocmeste caiet de sarcini, in referatul de necesitate
sau intr-o notd anexate acesteia se descriu cdt mai detaliat posibil cerintele tehnice
care trebuie indeplinite de propusele / serviciile / lucrarile dorite a fi achizitionate.

13.3. Caietul de sarcini si documentatia de-atribuire se realizeaza cu respectarea
urmatoarelor reguli:

13.3.1. Cerintele se prezinta in mod precis;

13.3.2. Resursele avute la dispozitie de autoritate si de potentialii ofertanti sa fie clar
definite;

13.3.3. Rezultatele asteptate trebuie sa fie clare, realizabile si masurabile;

13.3.4. Informatiile trebuie sa fie suficient de detaliate pentru a permite ofertantilor
sa depuna oferte realiste;

13.3.5. Caietul de sarcini se intocmeste de cétre o persoana cu experienta suficientd
in domeniul. Tn acest sens, se recomandid intocmirea caietului de sarcini de
citre compartimentul cu responsabilitdti in domeniul in care se realizeaza
achizitia. Tn mésura in care la nivelul Autoritatii contractante nu exista personal
cu suficientd experientd pentru intocmirea documentatiei de atribuire se poate
apela la furnizori de servicii auxiliare achizitiei.

14. Stabilirea criteriilor de selectie

14.1. Autoritatea contractantd, in realizarea achizitilor de servicii dintre cele
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, pentru care prezentele proceduri
operationale stabilesc efectuarea publicitdtii, poate impune criterii de selectie cu
privire la experienta similard a operatorului economic si cu privire la experienta
personalului cheie necesar pentru indeplinirea obiectului contractului.

14.2. Toate criteriile de selectie trebuie sa fie proportionale si relevante pentru
evaluarea capacitatii ofertantului de a executa contractul.
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15. Realizarea achizitiei de servicii dintre cele mentionate in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016

15.1. Realizarea achizitiei directe prin intermediul catalogului electronic din SEAP

15.1.1. Achizitiile de servicii dintre cele prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016,
cu o valoare estimatd de sub 270.120 lei, fara TVA, se realizeaza prin
consultarea catalogului electronic din SEAP. in acest sens, persoana
responsabild de realizarea achizitiei directe din cadrul compartimentului
achizitii, consultd catalogul, in vederea identificarii produsului, serviciului,
lucrarii dorite.

15.1.2. Tn masura in care serviciul dorit este identificatd in catalogul electronic, se
initiazd cumpdrarea directd, prin comunicarea catre ofertant, a conditiilor in
care Autoritatea doreste realizarea achizitiei, inclusiv, a pretului propus, a
termenului de realizare / livrare si de plata.

15.1.3. Dac3 operatorul economic care a postat pozitia in cauza accepta conditiile
propuse de Autoritatea contractanta, se realizeaza achizitia prin acceptarea
propunerii ofertantului.

15.1.4. Nu este o practicd corectd contactarea unor ofertanti selectati in prealabil
pentru realizarea unei achizitii directe, in scopul determindrii acestora sa
posteze un anumit produs / serviciu sau lucrare in catalogul electronic.

15.1.5. De asemenea, nu este o practicd corecta, selectarea unui potential ofertant
prin metoda consultérii pietei si, ulterior, acceptarea ofertei incarcate de acesta
in catalogul electronic.

15.1.6.1n masura in care, serviciul nu este disponibil in catalogul electronic, se
utilizeazd metodele de achizitie descrise mai jos.

15.2. Realizarea, in afara catalogului electronic din SEAP, a unor achizitii de
servicii dintre cele mentionate in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, ale cdror
valoare estimatd nu depdseste 270.120 lei, fara TVA

15.2.1.Tn cazul in care, achizitia de servicii dintre cele enumerate in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016, cu o valoare estimata sub 135.060 lei, fard TVA, nu poate fi
realizatd prin catalogul electronic din SEAP, Autoritatea poate efectua achizitia
direct, fird a utiliza catalogul electronic sau anuntul prealabil, prin consultarea
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a minimum trei candidati.

15.2.2. Sintagma ,,prin consultarea a minim trei candidati” presupune ca Autoritatea
contractanta s3 se adreseze, folosind diferite cdi/mijloace stabilite la nivelul
acesteia, unui numir de minim de 3 operatori economici, in vederea alegerii
solutiei celei mai convenabile privind achizitionarea produselor, serviciilor sau
lucrarilor care sa-i satisfaca necesitatea.

15.2.3. Astfel, in vederea realizarii achizitiei, Autoritatea identifica cel putin 3
operatori economici cu obiectul de activitate autorizat in domeniul in care se
face achizitia, cu respectarea regulilor privind evitarea situatiilor care constituie
conflict de interese.

15.2.4. Persoana responsabild de realizarea achizitiilor directe din cadrul Autoritatii
contractante transmite citre operatorii identificati, cererea de oferte.

15.2.5. Cererea de ofertd va contine urmatoarele:

15.2.5.1. Valoarea estimat3 a achizitiei, cu mentiunea ca oferta formulata nu
poate si depaseasca valoarea estimata a achizitiei;

15.2.5.2. Descrierea exactd si amanuntitd a serviciului, lucrarii care se doreste a
fi achizitionat;

15.2.5.3. Mentiuni cu privire la receptia serviciilor si cu privire la termenul de
plata.

15.2.5.4. Mentiuni cu privire la eventualele sanctiuni aplicabile in cazul
incalcarii obligatiilor contractuale;

15.2.5.5. Data si ora pana la care, operatorul economic trebuie sa raspunda;

15.2.5.6. Criteriul de atribuire folosit. Tn situatia in care criteriul de atribuire
este alt criteriu decat pretul cel mai redus, se descrie modalitatea de
punctare a ofertelor cu detalierea factorilor de evaluare utilizati;

15.2.5.7. Numele persoanei si datele de contact, de unde se pot obtine relatii
suplimentare.

15.2.5.8. Mentiunea ca oferta se depune in plic inchis, sigilat, fara semne
distinctive si pe care se mentioneaza: ,Oferta pentru achizitia avand ca
obiect ..... , raspuns la cererea de oferte nr. ... din ..... A nu se deschide
inainte de data ..... ” Plicul inchis va fi insotit de o adresa de inaintare, in
care se ofertantul precizeazd datele de identificare ale achizitiei si in
masura in care doreste, desemneazd delegatul care sa participe la
deschiderea ofertelor.

15.2.5.9. Data si ora stabilitd pentru deschiderea ofertelor, cu posibilitatea ca
operatorul economic sa delege un reprezentant care sa participe la
deschiderea ofertelor.

15.2.6. La cerere se anexeaza orice document relevant care este necesar in vederea

formularii unei oferte.
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15.2.7. Cererea de oferti se transmite prin orice mijloace de comunicare care asigura
confirmarea primirii (de exemplu prin email, cu solicitarea confirmarii primirii

de catre destinatar).

15.2.8. Continutul comunicdrilor cdtre operatorii economici trebuie sa fie identic, iar
la toti operatorii solicitati se vor transmite aceeasi informatii.

15.2.9. Termenul intre transmiterea cererilor de ofertd si data stabilita pentru
depunerea ofertelor, trebuie sd fie in asa fel stabilit incat sa permite
operatorilor economici formularea ofertei.

15.2.10. Pentru evaluarea ofertelor, se desemneaza o Comisie de evaluare,
formata din cel putin 3 membrii.

15.2.11. Desemnarea se face prin Dispozitie a Primarului Comunei Crasna, fie
pentru o procedurd concretd sau fie pentru mai multe achizitii dintr-un
domeniu de activitate.

15.2.12. Ulterior depunerii ofertelor, la data si ora anuntata pentru
deschiderea ofertelor, Comisia de evaluare deschide ofertele, in fata cu
reprezentantii ofertantilor.

15.2.13. Cu aceastd ocazie se incheie un proces-verbal, semnat de membrii
Comisiei de evaluare si de delegatii prezenti, in care se consemneaza

principalele elemente ale ofertelor primite.

15.2.14. Dupa deschiderea ofertelor, intr-un termen rezonabil, Comisia de
evaluare procedeaza la evaluarea ofertelor si stabileste oferta castigatoare si
comunici ofertantului castigitor invitatia pentru incheierea contractului. De
asemenea, celorlalti ofertanti li se comunica faptul ca oferta lor nu a fost
castigatoare.

15.2.15. Tn parcursul procedurii de evaluare, in mdsura in care considera
necesar, Comisia de evaluare, poate solicita clarificari operatorului economic cu

privire la eventualele neconcordante ale ofertei cu cerintele tehnice.

15.2.186, Ofertele care nu indeplinesc cerintele tehnice minimale precizate in
cererea de ofertd sau nu se incadreazd in valoarea estimata a achizitiei, se
considera oferte inacceptabile.

15.2.17. Procedura de consultare a celor 3 candidati identificati este realizata
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cand cererea de ofert3 se transmite tuturor, iar cel putin unul dintre ofertanti
depune o oferta.

15.3. Realizarea, in afara catalogului electronic din SEAP, a unor achizitii de
servicii dintre cele mentionate in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 ale cdror
valoare estimatd este cuprinsd intre 270121 lei si 3.636.150 lei.

15.3.1. Realizarea achizitiei serviciilor enumerate in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016,
cu o valoare estimat3 cuprinsi intre 270.121 lei si 3.636.150 lei, se efectueaza
prin publicarea unui anunt publicitar, pentru a permite potentialilor ofertanti sa

formuleze oferte.

15.3.2. Publicitatea se efectueaza prin publicarea anuntului publicitar in sectiunea
_achizitii publice” a pagini de web a institutiei sau pe sectiunea .publicitate
anunturi” de pe platforma SEAP, cu mentionarea faptului ca se achizitioneaza
un serviciu de tip ,Anexa 2”.

15.3.3. Anuntul publicitare cuprinde:

15.3.3.1. Datele de identificare ale autoritatii contractante;

15.3.3.2. Obiectul achizitiei;

15.3.3.3. Codul CPV principal si codul / codurile CPV secundare, dacd este cazul;

15.3.3.4. Descrierea obiectului achizitiei;

15.3.3.5. Valoarea estimata a achizitiei;

15.3.3.6. Data si ora pand la care ofertele sunt primite. Termenul pentru
depunerea ofertelor nu poate fi mai mic de 5 zile de la publicarea
anuntului publicitar;

15.3.3.7. Criteriul de atribuire folosit. In situatia in care criteriul de atribuire
este alt criteriu decat pretul cel mai redus, se descrie modalitatea de
punctare a ofertelor cu detalierea factorilor de evaluare utilizati;

15.3.3.8. Numele persoanei si datele de contact, de unde se pot obtine relatii
suplimentare.

15.3.3.9. Mentiunea ci oferta se depune in plic inchis, sigilat, fara semne
distinctive si pe care se mentioneaza: ,Oferta pentru achizitia avand ca
obiect ....., ofertd la anuntul publicitar nr. ... din ..... A nu se deschide
inainte de data ..... » plicul inchis va fi insotit de o adresd de inaintare, in
care se ofertantul precizeazé datele de identificare ale achizitiei si in
masura in care doreste, desemneazad delegatul care sa participe la
deschiderea ofertelor.

15.3.3.10. Data si ora stabilitd pentru deschiderea ofertelor, cu posibilitatea ca
operatorul economic sa delege un reprezentant care s3 participe la
deschiderea ofertelor.
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15.3.

15.3.

15.3.

15.3.

4. Pe site-ul institutiei se publica si caietul de sarcini si orice alte documente

relevante si necesare achizitiei.

5 Pentru evaluarea ofertelor, se desemneazd o Comisie de evaluare, formata
din cel putin 3 memobrii.

6. Desemnarea se face prin Dispozitie a Primarului Comunei Crasna, fie pentru o
procedura concretd sau fie pentru mai multe achizitii dintr-un domeniu de

activitate.

7. Ulterior depunerii ofertelor, la data si ora anuntata pentru deschiderea
ofertelor, Comisia de evaluare deschide ofertele.

8. Cu aceastd ocazie se incheie un proces-verbal, semnat de membrii Comisiei
de evaluare si de delegatii prezenti (daca este cazul), in care se consemneaza
principalele elemente ale ofertelor primite.

15.3.9. Dupa deschiderea ofertelor, intr-un termen rezonabil, Comisia de evaluare

15:5:

15.3.

15.3

15.3.

procedeazi la evaluarea ofertelor si stabileste oferta castigatoare si comunica
ofertantului castigator invitatia pentru incheierea contractului. De asemenea,
celorlalti ofertanti li se comunica faptul cd oferta lor nu a fost castigatoare.

10. in parcursul procedurii de evaluare, in masura in care considerd
necesar, Comisia de evaluare, poate solicita clarificari operatorului economic cu
privire la eventualele neconcordante ale ofertei cu cerintele tehnice.

11. Ofertele care nu indeplinesc cerintele tehnice minimale precizate in
cererea de ofertd sau nu se incadreazd in valoarea estimatd a achizitiei, se
considera oferte inacceptabile.

12, Tn urma desfasurarii procedurii de atribuire, se intocmeste raportul
procedurii, care se prezintd Primarului Comunei Crasna in vederea aprobarii
acesteia.

13. Dup3 aprobarea raportului procedurii de atribuire, se procedeaza la
redactarea si transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de

atribuire.
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